Dunakeszi K6ziizemi Nonprofit Kft.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

A tarsasag neve: Dunakeszi Kéziizemi Nonprofit Kft.
A tarsasag székhelye: 2120 Dunakeszi, Szent Istvan u. 1.
A tarsasag adészama: 10773020-2-13

A tarsasag ligyvezet6je: Homolya Jozsef

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrdél szold 2011. évi CXIl. torvény és a kapcsolédd jogszabalyok vonatkozéd
el6irdsok szerint kell eljarni. A szabalyzat tartalmi fellilvizsgalatara és maddositasara a jogszabalyi
valtozasok fliggvényében, de legaldbb évente kerl sor.

Hatalyos: 2016. november 1. napjatél.

Utolsé mddositas: 2018. majus 25.

Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény 24.§
(3) bekezdése alapjan a tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatat az alabbiak szerint
hatdrozom meg.

Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja és hatalya

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a tarsasagnal vezetett nyilvantartdasok m(ikodésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését és megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat. A szabalyzat célja tovabba, hogy a tarsasagnal biztositsa
a GDPR, valamint az Info tv. el6irdsainak megfelel6en a kozérdek(i adatok nyilvanossagat.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a tdrsasdg minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi
személyes adatokat tartalmazo adatkezelésre.

2. Az adatvédelem alapfogalmai és elvei
E szabdlyzat alkalmazasaban:

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel (a
tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo



kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kilénésen akkor tekinthetd azonosithatdnak, ha 6t
— kozvetlenil vagy kdzvetve — név, azonositd jel, illetGleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgia, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzé tényezd alapjan azonositani lehet;

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, illetGleg az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat,

valamint a blinigyi személyes adat;

Bliniligyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blintet6eljarassal osszefliggésben, a bintetSeljaras lefolytatatdsara, illetéleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bilntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
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érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a blintetett elGéletre vonatkozd személyes adat;

Kézérdek(i adat: az 4dllami vagy helyi ©6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében |évS, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen mddon vagy formaban
rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének moddjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl;

K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kézérdekbél elrendeli;

Hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az daltala megbizott
adatfeldolgozéval végrehaijtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenil a személyes adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miuveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakaddlyozdsa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik;
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Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik;



Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges;

Adatzaroldas: az adatok tovabbitasdnak, megismerésének, nyilvdnossagra hozataldnak,
atalakitasanak, megvaéltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, ©sszekapcsoldasanak, vagy
Osszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott idGre torténé lehetetlenné
tétele;

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési mliveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlendl a mdveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabdl — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
torténd megbizast is — személyes adatok feldolgozasat végzi;

Személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarto rendszer): személyes adatok barmely strukturalt,
funkcionalisan vagy foéldrajzilag centralizalt, decentralizdlt vagy szétszért allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

Adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 0sszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval;

EGT - allam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasdagi Térségrdl sz6lé megallapodasban
részes mas allam, tovabbd az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Kozosség és tagallamai,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szélé6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT — allam.

Az adatkezelés célhoz koétottsége és aranyossaga: személyes adatot kezelni csak meghatarozott
célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében lehet, a céleléréséhez sziikséges
minimalis mértékben és ideig. Ha az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatokat torolni kell.

3. Az okmanykezelések szabalyai

Személyes adat a tarsasagnal akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett irdsban hozzajarult, vagy azt
torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan jelen szabalyzat elrendeli. Az érintettel az adat
felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az adatszolgdltatas 6nkéntes vagy
kotelezb. Kotelez6 adatszolgaltatds esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is

Kotelez6 adatszolgéltatas korbe csak a szerzédéshez/szolgdltatas igénybevételéhez sziikséges
Ugyféladatok (lgyfelek személyes adatai) tartoznak. A szolgaltatas egyéb jellemzGinek adatai, illetve



miszaki adatok nem tartoznak a kotelez6 adat szolgaltatasahoz. Ezen folyamatok a miuikodési,
szolgaltatasi, mlszaki-biztonsagi szabalyzatokban keriilnek szabalyozasra.

A tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és megbizasbdl még adatkezelést
végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat Gzleti titokként
megGrizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz hozzaférési lehetGséggel rendelkezé személyek
kotelesek Titokvédelmi nyilatkozatot tenni. (1. sz. melléklet)

3.1.Adatvédelmi nyilvantartas

A tdrsasaggal munkaviszonyban allé személyek adatai a tdrsasagnal kezelt személyi adatok, igy a
torvény alapjan a tarsasag adatkezelését nem kell bejelenteni, az ligyfélkapcsolati jogviszony alapjan
kezelt adatok bejelentés kotelesek.

3.2.Adattovabbitas, adatkezelések dsszekapcsolasa

A tdrsasagon bellil — a tarsasaggal munkaviszonyban 3ll6 személyek adatai — a szamitdgépes
halézatban a kiilonb6z6 modulok kozott Osszekapcsolhaték. A szamitégépes halézatok a
partnertorzsbdl kapcsolt adatként jottek létre a szdmlazasi modul adatai, amelyek a természetes
személyek esetében szintén tartalmaznak személyes adatokat is.

A tarsasagon kivili adattovabbitas és a kiilonbdz6 adatkezelések akkor kapcsolhatdk csak dssze, ha: -
az érintett ehhez hozzajarult, - ezt a toérvény megengedi, - és ha az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

Személyes adat akkor is kezelhet6, ha az érintett hozzdjaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljdbdl sziikséges, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabdl szikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
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védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban

a) aravonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabodl, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all tovabbi kilon hozzajarulas nélkdl, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat

kovetGen is kezelheti.

Személyes adatot kezelni csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak, tovabba az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak engedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas, és csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig. Személyes adat csak
megfelel6 tajékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd.



Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul
vagy kotelez6. Az érintettet —egyértelmden, kdzérthet6en és részletesen — tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 az érintett hozzajarulasaval és az adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitése vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl kezeli,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgat, teljességét, naprakészségét, valamint azt,
hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

3.2.1. Adattovabbitas kilfoldre

3.2.1.1. Személyes adat az orszagbdl kilfoldi adatkezel6 részére csak akkor tovabbithatd, ha
ahhoz az érintett hozzdjarult, vagy torvény azt lehetévé teszi, vagy arrél nemzetkozi
szerz6dés rendelkezik feltéve, hogy a harmadik orszag joga — az Eurdpai Unio altal
meghatarozott — megfelel§ védelmet biztosit az atadott kezelése soran.

3.2.1.2. Az EGT-allamokba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha a Magyar
Koztarsasag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

3.3.Adatbiztonsagi szabalyok

3.3.1. A szamitogépes halézaton tarolt adatok biztonsaga

A haldzaton térolt adatok biztonsdga érdekében a szerveren folyamatos tlikrozéssel kell az
adatvesztést elkertilni. A személyes adatokat tartalmazd adatbazisok aktiv adataibdl napi
mentést kell végezni. A mentés a kozponti szerver teljes adatdllomanydra vonatkozik, és
magneses adathordozéra torténik. A lementett adatokat tarold magneses adathordozét az erre a
célra kialakitott pancéldobozban kell tarolni tlizbiztos helyen és mdédon.

A személyes adatokat kezel6é haldzaton a virusvédelemrél folyamatosan kell gondoskodni. A
tarsasdg haldzatan kezelt személyes adatokat, adatallomanyok hozzaférését felhasznaldi névvel
és jelszoval kell biztositani. A személyes adatok nyilvdnossagra hozatalat technikailag nem lehet
megakadalyozni, ezért ezen szabalyzat 3. pontja szerinti szolgalati titok kezelést kell alkalmazni. A
rendelkezésre allé szamitastechnikai eszk6zdkkel, azok alkalmazasaval meg kell akadalyozni, hogy
a halézathoz illetéktelen személyek hozzaférhessenek.

3.3.2. Manuadlisan kezelt adatok biztonsaga

A tarsasagnal manudlisan kezelt személyes adatok jellemzéen a kozlizemi és egyéb vallalkozasi
szerz6dések adataihoz kapcsolddnak. A manuadlis adatok kezelésének célja az adatkezeld
szolgaltatdi tevékenysége terilletén az szerz6d6k adatainak kezelése.

A kezelt adatok az aldbbiakra terjednek ki:
® név;
e lednykori név;

® anyja neve;



o sziiletési hely és sziiletési id6;
e dllandé lakhely;

* telefonszam;

* |levelezési cim;

A 3.3.2.-3.3.5. pontban szerepl6 adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedéseket kell
foganatositani:

e a) Tlz- és vagyonvédelem: Az iratokat jol zdrhatd, tliz- és vagyonvédelemmel ellatott
helyiségben kell tarolni.

* b) Hozzaférés védelem: A kezelt iratokhoz csak az illetékes Ugyintéz6k, valamint azok vezetGi
férhetnek hozza.

e ¢) Arcivalds: A tdrsasdgnal a szdmitégépes adatokat naponta kell menteni, archivalni. A
manualisan kezelt iratokat az Iratkezelés és Selejtezési Szabalyzatnak megfelelGen kell irattarba
helyezni. Az irattdrnak jol zarhaténak , tliz- és vagyonvédelemmel ellatott helyiségben kell lennie.

Az adatkezelés jogalapjat az alabbi jogszabalyok biztositjak:

e 1999. évi XLIII. torvény a temetbkrdl és a temetkezésrdl (Tt.),

® 2005. évi XVIII. torvény a tavhbszolgaltatasrol (Tszt.),

e 2012. évi CLCCCV. torvény a hulladékrél (Ht.),

e 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (Motv.),

e 145/1999.(X.1.) Korm. rendelet a temetSkrdl és a temetkezésrdl szdlé 1999. évi XLIII. torvény
végrehajtasarol,

e Dunakeszi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 21/2006.(VI.30.) rendelete a
temetbkrdl és a temetkezési tevékenységrél,

e Dunakeszi Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 7/2007.(1V.02.) rendelete a
tavhdszolgaltatd és a felhasznald kozotti jogviszony részletes szabalyairdl, valamint a hatdsagi
aralkalmazas és a dijfizetés feltételeirdl,

e Dunakeszi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 15/2013.(VII.26.) 6nkormaényzati
rendelete a teleplilési szilard hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatas ellatasardl,

Az adattarolas hatarideje: a szerz6dés megszlinésétdl szamitott 5+1 év

Az lgyfelek adatkezelésére vonatkozdan adatvédelmi tdjékoztatd készil, melynek célja az
Ugyfelek el6zetes tajékoztatdsa az adatkezelésrél. Az adatvédelmi tajékoztatot ala kell iratni az
Ggyféllel, amennyiben személyes Ugyintézésre kerll sor. Az aldirasra kerll6 szerzédések
mellékleteként szerepel az emlitett adatvédelmi tdjékoztatd. Egyéb esetben nincs szlikség a



kifejezett hozzdajarulas kérésére, mert a hozzajarulas beszerzése aranytalanul nagy terhet ré az
adatkezeldre. (2. sz. melléklet)

3.3.3. Munkaiigyi adatkezelések

A munkavallalok személyes adatainak csak az Mt. szerinti adatkoérben, kiilonos tekintettel a 2012.
évi . tv. 10-11. §-ara kezelhet6k. A munkavallalok személyes adatainak kezelésére vonatkozdan
az e pontban foglaltak szerint jar el a tarsasag.

A munkaligyi adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése. A
kezelt adatok kore a munkavallalék személyes adataira terjed ki. Személyes adatok a kovetkezék:

* Munkavallalo neve;

* Munkavallalo szliletési neve;

¢ Sziletési helye és ideje;

¢ Anyja szlletési neve;

¢ Lakdhely;

¢ Tartozkodasi hely (amennyiben eltéré a lakdhelytél);
¢ Addazonosito jele;

¢ Tarsadalombiztositasi azonosité jele (TAJ szam);

¢ Nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallald esetén);
¢ Személyi igazolvany szama;

¢ Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;

¢ Folydszamla szama;

» \Végzettséget igazold okmany masolati példanya;

* Fénykép.

Az adatkezelés jogalapjat az Mt. 11.§-a biztositja. Az adattdrolas hatdrideje: mas hatdlyos
jogszabalyok altal meghatdarozott tarolasi hataridé. A Munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik
személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladdan vehetSk fel és kezelhetSk. (Pl.
potszabadsag, csaladi adékedvezmény)

Munkavallalék adatkezelésére vonatkozéan adatvédelmi tdjékoztatd készilt, melynek célja a
munkavallalok elGzetes tajékoztatasa az adatkezelésr6l. A tdjékoztatd alairasra kertl a
munkavallalok altal. (3. sz. melléklet)

Személylgyi terllet adatkezelésének jogalapja minden esetben mas jogszabaly. Az adatkezelés
id6tartama az adott teriletre vonatkozé jogszabalyok altal meghatarozott. (Pl. SZJA torvény, Mt.)



A személylgyi adatkezelések korében a nem kozvetlenil a munkaviszonybdl eredeztetett
adatkezelések sordn minden esetben be kell szerezni, a kezeléshez felhasznalt nyomtatvanyba be
kell emelni szovegszerlien — az érintett kifejezett hozzajaruldsat, az adatkezelés céljanak és
varhaté id6tartamanak megjeldlésével.

A bekildott 6néletrajzok adatait az allas betoltésével egyidejlileg megsemmisiti az adatkezeld.
3.3.4. Hatralékkezelések adatai

Az adatkezelések célja a tdrsasag szolgaltatdsi teriiletén a dijhatralékos addsok adatainak
kezelése. A kezelt adatok a kbvetkezGk:

® név;

e lednykori néy;

® anyja neve;

e sziiletési hely;

e szliletési idG;

e allandd lakdhely;

e telefonszam;

e levelezési cim;

¢ hatralék alapja és O0sszege;

Az adatkezelés jogalapjat az Info tv. 6.§ (1) bekezdés b. pontja biztositja. Az adattdrolds
hatdrideje a szerz6dés megsz(inésétél szamitott 5+1 év.

3.3.5. Kameras megfigyelés a tarsasag teriiletre torténod beléptetések soran

Az adatkezelés célja: a tdarsasag teriiletén a latogatdk beléptetése, illet6leg a vagyonvédelmi
Orzés.

A kezelt adatok a kovetkez6k:

- érintett neve,
- érintett képmadsa.

Az adatkezelés jogalapjat a 2005. évi CXXXIII. torvény 23.§ biztositja.
Az adattarolas hatarideje: a rogzitést6l szamitott 3 munkanapig.
3.3.6. Szamldazassal kapcsolatos adatkezelés

A Szamlazasi (bizonylatoldsi) rendszer adatfeldolgozasi és kezelési folyamatai mind a hatdlyos
szamviteli, mind a hatdlyos adatvédelmi szabalyzatnak megfelelnek. A szamlalevelek tartalmi és
el6allitasi elemei teljesitik a jogszabalyi kdvetelményeket, az adatkezelés célhoz kotottsége



vilagos és kivilallé szamara is érthet6. Az adatkezelés céljat, id6tartamat a szamviteli szabalyok,
azaz mas jogszabdaly hatdrozza meg, és ez biztositja a jogalapot is.

3.3.7. A tarsasag honlapjanak latogatoi, illetve regisztralt felhasznaldinak adatkezelése

Az adatkezelés célja a www.dkkozuzemi.hu honlap latogatdsa soran a szolgdltatd a szolgaltatds

m(ikodésének ellenGrzése és a visszaélések megakadalyozasa érdekében rogziti a latogatdi
adatokat. Az adatkezelés jogalapjat az érintett hozzajaruldsa, illetve az informacids
tarsadalommal 6sszefliggs szolgaltatasok egyes kérdéseirél sz6l6 2001. évi CVIII. térvény 13/A. §
(3) bekezdés biztositja.

A kezelt adatok kore:

- datum,

- id6pont,

- afelhaszndld szamitégépének IP cime,

- a meglatogatott oldal cime,

- azel6z6leg meglatogatott oldal cime,

- afelhaszndld operacios rendszerével és bongészGjével kapcsolatos adatok.

Az adatkezelés id6tartama: a honlap megtekintésétél szamitott 30 nap.

Kapcsolatfelvétel: kozuzem@dkkozuzem.hu

Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A kezelt adatok kore: név, e-mail cim, datum és id6pont, az lizenet tdrgya, szbvege, tovabb3d az
érintett dltal megadott egyéb személyes adatok.

Az adatok torlésének hatdrideje: az adatkodzléstSl szamitott 2 év.
A személyes adatok torlését vagy mddositasat az aldbbi mdédokon lehet kezdeményezni:

- postai Uton a 2122 Dunakeszi, Pf. 2.,
- e-mail Utjdn a kozuzem@kozuzem.hu cimen.

3.3.8. Egyéb adatkezelések

Jelen szabdlyzatban fel nem sorolt adatkezelésekr6l a tarsasag az adat felvételekor ad
tdjékoztatdst. A birdsag, az ligyész, a nyomozo hatdsag, a szabalysértési hatdsag, a kozigazgatasi
hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hivatal (NAIH), illet6leg jogszabaly
felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illet6leg iratok
rendelkezésre bocsatdsa végett megkereshetik a tdrsasagot. A tarsasag a hatdsagok részére —
amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte — személyes adatot csak
annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz
elengedhetetleniil szlikséges.

3.4.Jogorvoslat



Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
az adatfelvételénél jelzett maédon, illetve az adatkezel§ feltlintetett elérhetfségein. Az érintett
kérelmére a tarsasag, mint adatkezel6 tdjékoztatdst ad az altala kezelt, illetGleg az 4altala
megbizott feldolgozd 4altal feldolgozott adatairdl, azok forrdsardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérél, cimérél és az adatkezeléssel Gsszefliggd
tevékenységérdl, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjardél és cimzettjérdl.

Az adatkezel6 a kérelem benyujtdsatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belil irdsban, kozértheté formaban adja meg a tdjékoztatdst. E tajékoztatas ingyenes, ha a
tdjékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozd tdjékoztatdsi kérelmet az
adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben a tarsasag koltségtéritést allapit meg.

A tdrsasdg a személyes adatot helyesbiti, ha az a valdsagnak nem felel meg, és a valdsagnak
megfelel6 személyes adat a rendelkezésre Aall.

A tarsasag zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha rendelkezésre alld
informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt
személyes adat kizarélag addig kezelhet§, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

A tarsasag megjeloli az dltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithatd
meg egyértelm(ien.

A tarsasag a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos
vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd - feltéve, hogy a torlést torvény nem
zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatarozott
hatdrideje lejart, azt a birésdg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsag
elrendelte.

A személyes adatok torlésére, zaroldsara, helyesbitésére 30 nap all az adatkezel6 rendelkezésére.
Amennyiben az adatkezelG az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti igényét nem teljesiti,
30 napon beliil irasban kozli az elutasitas indokait.

A tdrsasag a helyesbitésrél, a zarolasrdl és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiti,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Azt értesitést mell6zi, ha ez az
adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha:

a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezelG6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezel6, adatatvevs vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés kozvélemény-
kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

c) toérvényben meghatarozott egyéb esetben.



A tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15
nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérél a kérelmezét
irdsban tajékoztatja. Ha az adatkezelG az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6nek a meghozott déntésével nem ért egyet, az ellen — annak
kozlésétsl szamitott 30 napon belil — birésaghoz fordulhat.

A tdrsasdg az érintett adatdt nem torolheti, ha az adatkezelési torvény rendelte el. Az adat azonban
nem tovabbithaté az adatatvevé részére, ha az adatkezel6 egyetértett a tiltakozassal, illet6leg a
birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat. A birdsag az
Ugyben soron kivil jar el. A tdrsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart megtériti. Az adatkezeld
mentesll a felelGsség aldl, ha a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem
tériti meg a kart, amennyiben azt a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasa okozta.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdag Hatdsagnal
lehet élni. A Hatdésdg székhelye: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. Honlap cime:
http://www.naih.hu

4. A kozérdekii adatok nyilvantartasa

4.1. A tarsasag helyi 6nkormanyzati feladatot és jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellatd
szerv, igy a feladatkérébe tartozo ligyekben, a kozpénzek felhasznaldsara és erre kotott
szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és — személyek részére kilonleges vagy
kizdrélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — koteles el6segiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.2.Ha a torvény mdasként nem rendelkezik, a belsé haszndlatra késziilt, valamint a dontés-
el6készitéssel 0sszefliggd adat a kezelését kdvetd hisz éven beliil nem nyilvanos. Kérelemre
az adatok megismerését a szerv vezetGje e hataridén belil is engedélyezheti.

4.3.A kozérdek(i adatok nyilvdnossagat korldtozhatja tovdbba az Eurdpai Unid jogszabdlya az
Eurdépai Unid jelent6s pénziigyi, vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési, az addpolitikai érdeket is.

4.4. A térsasag feladatkorébe tartozd lgyekben koteles biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tdjékoztatdsat. Az adatokat elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban barki
szamara dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld
kérelemnek a tarsasag a kérelem tudomadsdra jutasat kovets legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil, kdzérthet6 formaban tesz eleget. Nem kell kbdzzétenni a
kozfeladatot ellatd szerv hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld, a dontés
megalapozdsat szolgdld adatokat keletkezést6l szamitott 10 évig.

4.5.Ha a kozérdek(i adatra vonatkozd kérést a tarsasag nem teljesiti, a kérelmez6 a birdsaghoz
fordulhat. A birdsag soron kivil jar el, és ha a kérelemnek helyt ad, hatarozatidban a
tarsasagot a kért kozérdekl adat kozlésére kotelezi.



5. Adatvédelmi nyilvantartas

Az adatvédelmi nyilvantartds olyan hatdsagi nyilvantartas, amelynek célja, hogy az allampolgarok
megismerjék, milyen adatkezel, milyen adatkezeléseket végez. Az eltéré célu adatkezeléseket
onalldan be kell jelenteni.

A nyilvantartast a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdag Hatdsag vezeti. Addig nem
kezdhet6 meg az adatkezelés, mig azt a Hatdsag nyilvantartasba nem veszi. Minden eltérg célu
adatkezelést 6nalléan be kell jelenteni.

A tarsasag koteles bejelenteni nyilvantartasba vétel végett a Hatdsdgoknak: - adatkezelés céljat, -
adatkezelés jogalapjat, - érintettek korét, - érintettekre vonatkozd adatok leirdsat,- adatok
forrasat, - adatok kezelésének id6tartamat, - tovabbitott adatokat, azok céljat, jogalapjat, fajtajat,
cimzettjét, - adatkezel6 feldolgozd megnevezését, azok helyét, tevékenységét, - alkalmazott
technoldgia jellegét — adatvédelmi felel6s elérhetGségét.

A nyilvantartasba vételkor nyilvantartasi szamot kap a bejelentés. Ezen nyilvantartasi szamot az
adatok minden tovabbitasanal, nyilvdnossagra hozataldnal és az érintettnek vald kiadaskor fel
kell tiintetni.

6. Ellendrzés

6.1.Az adatvédelemmel kapcsolatos elGirasok, igy kilénésen ezen szabdlyzat rendelkezéseinek
betartasat a tarsasagnal adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetSi folyamatosan
kotelesek ellenGrizni.

6.2. A tarsasagnal a kezelt adatok ellenérzését az ligyvezet6 az altala megbizott adatvédelmi
tisztvisel6 bevonasaval évente egyszer ellenérzi.

7. Adatvédelmi Tisztvisel6

A torvény alapjan a tdrsasag lgyvezet6je kozvetleniil felligyelete ala tartozo belsé adatvédelmi
tisztvisel6t nevez ki. A bels6 adatvédelmi tisztvisel feladatai:

- kozremdkodik, illet6leg segitséget nyujt az adatkezelésekkel 0Osszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

- ellenérzi az GDPR, az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeinek a megtartasat,

- kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6 szervezeti egységet vagy az adatfeldolgozét,

- elkésziti az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

- vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast,

- gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

A tarsasag adatvédelmi tisztviselGje:
Név: dr. Berki Baldzs

ElérhetGsége: drberkib@vipmail.hu, vagy 1112 Budapest, Budadrsi ut 185-195.




8. Atmeneti és zar6 rendelkezések
8.1.Hatalybalépés

Jelen szabdlyzat 2016. november 1-jén |épett hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit a hatalyba
|épést kovet6 adatkezelésekre kell alkalmazni. Ahol belsG utasitds adatkezelési szabalyzatot
emlit, ott 2016. november 1-t6l ezen szabalyzatot kell érteni.

A szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejlileg korabban hatdlyos adatkezelési és adatbiztonsagi
szabadlyzata hatdlyat veszti.



DUNAKESZI KOZUZEMI NONPROFIT KFT.

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ATUBFOTE ettt (név), mint a Dunakeszi K6zlizemi Nonprofit Kft.
................................................................................................. (adatkezelGje/adatfeldolgozdja)  kijelentem,

hogy a tudomasomra jutott természetes személyek (fogyasztdi, alkalmazotti és azok hozzatartozéi)
személyes adatait Uzleti titokként kezelem, és azokat semmilyen formdaban nem hozom
nyilvadnossagra.

Dunakeszi, 20...8V.......cceeeveeeeerenn. ho......nap.

nyilatkozd neve és aldirasa



DUNAKESZI KOZUZEMI NONPROFIT KFT.

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
(ugyfelek részére)

T4jékoztatjuk, hogy a személyes adatai (neve, lednykori neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési
helye és ideje, levelezési cime, fogyasztasi hely cime, telefonszama) az aldbbiak szerint keriilnek
kezelésre:

Az adatkezelés célja: adatkezel6 szolgaltatasi teriiletén a fogyasztoi adatok kezelése a szolgaltatasi
tevékenység ellatasahoz.

Az adatkezelés jogalapja:
e 1999. évi XLIII. térvény a temet6krél és a temetkezésrdl (Tt.),
e 2005. évi XVIII. torvény a tavhGszolgaltatasrol (Tszt.),
e 2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrol (Ht.),
e 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (Motv.),

e Dunakeszi Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 21/2006. (VI.30.) rendelete a
temetdkrél és a temetkezési tevékenységrél,

e Dunakeszi Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 7/2008. (IV.02.) rendelete a
tavhGszolgaltatd és a felhaszndld kozotti jogviszony részletes szabalyairdl, valamint a hatdsagi
aralkalmazas és a dijfizetés feltételeirdl,

e Dunakeszi Varos Onkorményzata KépviselS-testiiletének 15/2013. (VI1.26.) dnkormanyzati
rendelete a telepilési szilard hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatas ellatasardl.

Az adatkezelés id6tartama: szerz6dés megkotésétdl szamitott 8 év.

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésér6l, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését az
adatfelvételénél jelzett moddon, illetve az adatkezel6 feltlintetett elérhetGségein. Jogorvoslati
lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal lehet élni. A
Hatdsag székhelye: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. Honlap cime: http://www.naih.hu

Dunakeszi, 20...8V....ccccecevvvieveceiiieesreceens hé.....nap

Név és alairas



